solutl

Nlanual ge
Utilizacao do
Certificado




¢ soluti

(I 4

Agora que o seu Certificado Digital ja
foi emitido e instalado, e hora de utiliza-lo!

Para assinar documentos, recomenda-se a instalacao do Adobe Acrobat para fazer o downloadicligue aqui._@

APOS baixar o arquivo, abra a sua pasta de
downloads e localize 0 arguivo do instalador do
Adobe Acrobat, gue possui um nome cComao
‘reader|[xxx]_install.exe".

Para iniciar o download cligue na opc¢ao:

= ;

readerdc_br_ka_cra_mdr_install

Por fim, cligue duas vezes No arquivo do
instalador para concluir ainstalacao.
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https://get.adobe.com/br/reader/download?os=Mac+OS+10.13.0&name=Reader+DC+2021.001.20155+for+Mac&lang=br&nativeOs=Windows+10&accepted=&declined=&preInstalled=&site=otherversions
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Depois da instalacao, ou se voce ja tiver o
programa instalado, albra o programa;

. 0g0o em seguida, va na opcao
"Arquivo’ e cligue em "Abrir”.

ditar Visualizar G Editar  Visualizar
’ Inicio  Ferrament #

(53 Abrir PDFs da Gl

Recentes

Criar PDF

Favoritos : | |
E;,‘ Combinar argun

Agora e so selecionar o arquivo que deseja e clicar em “Abrir”;

Organizar = Mova pasta = = [N o
windowsa *  Nome Data de modificacio Tipo !
# Onelrive
E Este Computador Hoclmyentoy
i 0 to
B Area de Trabalhc ettt
Docurnentos
; Diisiiliads Documento
p— ea%h6793-83a0-46dc-936a-edcedlalal T 20/01/2025 10:56 Documento
[&] Imagens i
. i Documento 1
J".! Musicas
y _ Documento
"j Dietok 1 Documento i
B Videos Documenta i
o Disco Local (C) Documento ¥
w £ >
Mome: | 2adb6793-83a0-46dc-936a-edcedlaZal 7l w lArquiﬂ.rus Adobe PDF (*.pdf]  ~ i

L\
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Com 0 arguivo aberto, cligue
na opcao “‘Ferramentas”;

Incio c2006793-8320-4... X

[%15’?&5[%&‘@@”3 r MO B

Procure a opcao “Certificados”
e cligue em “Abrir”.

E}@ Certificados

Assine ou certifique documentos
digitalmente e valide a
autenticidade.

| Abrir v |

%
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ApPOSs clicar em “Abrir”, vocé sera redirecionado para a pagina

. y i .. , Assinar Dhgitalmente
do documento, agora cligue em “Assinar Digitalmente”; E}@ =

Agora o assistente de assinatura AiaBerymbek

orecisara de um desenho da area gue ,
VOCE deseja que a assinatura fique: @

Com o mouse, clique e arraste para desenhar a area na qual exibir a assinatura.
Cluando terminar de arrastar a area desejada, passara a proxima etapa do processo
de assinatura.

Mao mostrar esta mensagem novamente

Ok
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Arraste o ponteiro do mouse engquanto mantem
O botao esqguerdo do mouse pressionado;

Assinar com uma ID digital

Escolha a ID digital que vocé deseja usar para assinar:

© E[Ia (ID digital do Windows)

Selecione seu Certificado Digital S

e clique em “Continuar’;

( Atualizar )

@ ( Configurar nova 1D digital ) ( Cancelar
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Nesta tela, e possivel visualizar a assinatura e revisar o documento. Alem disso, na 0pcao criar, voce pode
criar sua assinatura a mao, usando um mouse ou uma mesa digitalizadora, ou anexar uma assinatura
oreviamente escrita a mao para substituir a assinatura padrao do Adobe. Depaois, € SO clicar em assinar;

Assinar como "JOAO X

Aparéncia  Texto padrio v
JOAO Assinado de forma digital
por JOAO

Dados: 2023.01.26
17:43:28 -03'00'

O Blogquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contetido do documento que pode interferir na assinatura Revisar

Voltar

Assinar

o\

ASSIM que assinar, sera solicitado Nome: | £a9b6793-83a0-46dc-936a-edced0aZal 7!
que salve 0 arquivo:

Tipe: | Arguivos Adobe PDF (*.pdf)

astas ‘ Cancelar ‘
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Por fim, insira a senha do seu token/cartao (Caso seu Certificado seja modelo Bird ID a senha € o token OTP).

Pronto!

Seu documento esta assinado!

Caso seu certificado se)

Na0 Sera necessario inserir a senha.
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Autenticacao pelo Gov usando
Seu certificado A3 ou A

Para acessar o Gov.br com seu Certificado Digital,|icligue aqui.,&

Selecione o Certificado que deseja

APOS acessar o site, clique na 0opcao
Jtilizar e cligue em "OK";

‘Seu Certificado Digital”;

Identifique-se no gov.br com: Selecionar um certificado
Selecione um certficado para se autenticar perante certificadosso.acesso.govionddl
B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr Assunio Emussar nene A
CPF ' \ 1
. AC SOLUTI Multipla w3
Digite seu CPF ‘ L —
AC SOLUTI Multipla w2
AL SOLUTI Mulbpla v
by

T L

ar Login com QR code Informacoes do certificado Cancelar
8 Seu certificado digital
& Seu certificado digital em nuvem K

rONTO!

Outras opcoes de identificacao:

[® Login comseubanco Bt

© Entenda aconta govbr
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https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=cav.receita.fazenda.gov.br&authorization_id=18637371182

AlNda precisa
de ajuda’?

Caso tenha alguma duvida, basta entrar em
contato com 0 Nosso time de atendimento por
mMeio do Chat em nosso site, ou pelo numero
11 3504-8787 (ligacao ou WhatsApp).

soluti.com.br/duvidas-e-suporte ...
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LIBERDADE DIGITAL

soluti.com.br

solutidigital
[ £] solutidigital



https://www.soluti.com.br/duvidas-e-suporte
https://soluti.com.br/
https://www.instagram.com/solutidigital/
https://www.facebook.com/SolutiDigital/?locale=pt_BR

